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Apreciado /a:

En virtud del proceso de ordenación de procesos y de mejora interna que la SECOT ha iniciado, le comunicamos que, con esta finalidad, la SECOT ha creado un circuito sencillo y operativo para presentar nuevos proyectos. Este modelo fue aprobado en la pasada Junta Directiva como una de las herramientas que nos deben ayudar a una mejor gestión de nuestra capacidad de generación de conocimiento y dar un paso más hacia la excelencia. 

Fundamentalmente se trata de recepcionar, evaluar, y decidir, en el marco de la Junta Directiva, los diversos proyectos que se proponen a SECOT, provengan estos de socios y/o estructuras como (sociedades afines...) o de estructuras externas (organismos, empresas sanitarias, laboratorios farmacéuticos,...).

Este proceso tiene como objetivo gestionar los proyectos de manera ágil, sistemática y rigurosa, para avanzar en una mayor calidad de nuestro trabajo científico. Para iniciar el proceso se deberá cumplimentar un pequeño formulario de Solicitud de Nuevos Proyectos, para que este siga su curso en base a un proceso parametrizado. Le adjuntamos ejemplares de "Solicitud" y "Diagrama del proceso".

Ponemos a su disposición la ayuda técnica y administrativa que, para cumplimentar este formulario, pueda requerir, así como para dar respuesta a cualquier duda que se pueda suscitar. 


ana.recuero@secot.es 

Telf. 915441062, preguntar por Srta. Ana Recuero (Coordinadora General SECOT).
 


Atentamente, reciba un saludo cordial, 
 

Dr. Enrique Guerado Parra.
Enrique Guerado Parra.
	HOJA DE SOLICITUD

INICIO PROYECTO 

(A remitir 2 meses previos a la celebración del evento) 
(A rellenar por el solicitante con la colaboración –si es necesario- del equipo administrativo)

DENOMINACIÓN DEL PROYECTO/ ACTIVIDAD/PRODUCTO/SERVICIO:

       ------------------------------------------------------------------------------------------------





1. SOLICITANTE DEL PROYECTO/ RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 
-Nombre:






-NIF:

-Dirección: 






-Teléfono de contacto:

-Correo Electrónico:

-Es miembro de algún grupo de estudio, sociedad autonómica, sociedad afín, o análogo de SECOT?   


Si  (Indicar Cual………………………  

No

2. DEFINICIÓN DEL PROYECTO

-DENOMINACIÓN DEL PROYECTO/ACTIVIDAD/PRODUCTO/SERVICIO

-DESCRIPCIÓN / OBJETIVOS / JUSTIFICACIÓN Y ACTIVIDADES / DESTINATARIOS O BENEFICIARIOS DEL PROYECTO (descripción de las actividades, producción de bienes y/o prestación de servicios que se pretenden realizar y a quien se dirigen) 

	


-DURACIÓN ESTIMADA DEL PROYECTO

3. REQUISITOS PARA DESARROLLAR EL PROYECTO *

3.1. PERSONAS Y ELEMENTOS MATERIALES NECESARIOS, Indicar la relación de personas que intervendrán en la ejecución del proyecto y funciones que ejercerán. Relacionar aproximadamente el material, equipamiento y tecnología a utilizar para la ejecución del Proyecto:
-Personas que intervendrán (nº y funciones):………………………………………

-Equipos:………………………………………………………………………………..

-Material:………………………………………………………………………………..

-Viajes previstos:…………………………………………………………………………………

-Otros (detallar):………………………………………………………………………………….

3.2. POSIBLES FUENTES DE INGRESOS, en el caso que se prevea recibir aportaciones económicas al Proyecto por parte de entidades públicas o privadas distintas a la SECOT, indicar nombre de la entidad/organización)

-Nombre de la entidad /organización que puede aportar ingresos:

……………………………………………………………………………………………

*Nota: la cuantificación económica de cada aspecto la realizará el equipo profesional de SECOT

4. FECHA Y FIRMA SOLICITANTE:

-Fecha:

-Firma:





Registro de Entrada SECOT:                   Nº:               Fecha:


(A cumplimentar por estructura administrativa SECOT)








CIRCUITO EVALUACIÓN/APROBACIÓN NUEVOS PROYECTOS SECOT





ORIGEN PROYECTOS


-Junta Directiva


-Sociedades Autonómicas


-Socios


-Grupos de Estudio


-Sociedades Afines


-Terceros (industria, administraciones, …)








REALIZACIÓN PROYECTO /SEGUIMIENTO


/EVALUCIÓN RESULTADOS





EVALUACIÓN PROYECTO


(Ítems puntuables del 1 a 10)





-Justificación científica y argumentación





-Concordancia con  los objetivos estratégicos SECOT





-Factibilidad (capacidad de ser desarrollado por SECOT)





-Mercado potencial (científico y económico)


 





PROPUESTA SOLICITUD NUEVO PROYECTO


(Presentación Formulario)


cumplimentado a Secretaría (� HYPERLINK "mailto:SECOT@SECOT.ES" ��secot@secot.es� )





Responsable Proyecto en Junta Directiva





2ª FASE (2010):





Revisión científica





-Cierre de la forma del proyecto


-Honorarios y costes


-Avales





APROBACIÓN


Junta Directiva





Breve Informe


Económico y operativo





(Gerencia, Área Científica y Tesorero)
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